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1. Altaldnos érvényii etikai szabalyok

1.1.

1.2,

" 1.4,

1.4.

1.5
1.6.

1.7,

1.8.

1.9,

A vizsgakézpont minden féallast és szerzddéses munkatdrsanak tevékenységét a
vizsgakozpont belsd milkdési rendje és ennek mellékletei szabdlyozzak.

Ltikatlan magatartas alatt értendé minden olyan tevékenység vagy annak szandéka,
mely jogosulatlan el6nyt nyujthat valamely vizsgaz6 szamadra, és/vagy a vizsgakdzpont
belsé szabalyzataiban és ennek mellékleteiben rogzitett pontokba titkozik.

A szakmai és képesité vizsgdk vizsgaszervezésében, vizsga-adminisztrdciojaban,
feladatkészitésében, és a vizsgaztatasban (teremfeliigyelet, javitas, segités, vizsgaztatas)
csak a vizsgakozpont altal kiképzett és a vizsgakdzpont vezetdje, ill. vis major esetén a
vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyzetre vonatkozoéan (teremfeliigyeld, technikai
feltételeket biztositd személy) a vizsgahelyszinek vezettje altal megbizott munkatéarsak
vehetnek részt.

Az elkészitett irasbelifeladatok és projektfeladatok elkészitéséért/elkészittetéseért ¢s a
titkositasért a felelds a vizsgakdzpont vezetdje.

A vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek.

A vizsgaanyagok &sszedllitdi, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki més, aki ezeket a
vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindstilnek,
azokat illetéktelen személynek nem teszik hozzaférhetove.

Valamennyi vizsgaanyag teljes egészében a vizsgakozpont tulajdonat képezik, ezért
szerzOi jogvédelem ald esik. A vizsgaanyagok és egyéb dokumentumok barminemi
reprodukalésa (fénymadsolas, digitalis felvétel készitése) szigortan tilos.

A vizsgazdk valaszlapjai, egyéb munkaik, az értékeld lapok, vizsgajegyzokonyvek a
vizsgaanyag részét, igy a Vizsgakézpont tulajdonat képezik, és nem szolgaltathatok ki
sem a vizsgazo6, sem mas harmadik fél szdmara.

Az etikatlan munkatirs barmely jellegli munkaja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi,
vizsgafejlesztéi, vizsgaztatoi, segit6i) az etikatlan magatartas felmeriilésekor azonnal
felfiiggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztdzandé vizsgilat végéig a
vizsgak6zpont semmilyen munkédjaban nem vehet részt. Az eset kivizsgélasara els6
korben a vizsgakozpont felelés vezetdje jogosult az irdnyitasi vezetd bevondsaval.
Sziikség esetén jogdsz segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgélat eredménye
lehet:

1.9.1. irasbeli figyelmeztetés és a munkatdrs munkéjanak kiilonds ellenérzése a kdvetkezd

vizsgaiddszakban;

1.9.2. amunkatdrs munkéjanak szerzodésbontas;

1.9.3. amunkatars munkéjanak szerzédésbontds, rendorségi feljelentés;

1.9.4. Dbizonyitottsag hidnydban az eljards megsziintetése, a munkatérs visszahelyezése a

pozicidba.
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1 10. A munka aléli ideiglenes felfiiggesztés tényérél, valamint a lefolytatott vizsgalat
eredményérdl az érintett munkatars, valamint az érintett vizsgahely vezetSje is értesitést kap.
Sulyos esetekben a munkatars végsd felfiiggesztésérol az NSZFH-t is értesiteni kell.

2. A teremfeliigyel6kre vonatkozo kiilonos etikai szabalyok
2.1. A teremfeliigyeldk feladataik ellatisara vonatkozéan megbizdlevelet kapnak.

2.2. A teremfeliigyelk csupan a szervezésre vonatkozo informéciot adhatnak a
vizsgazoknak. A vizsgaanyaggal kapcsolatos tartalmi segitséget (értelmezést,
tajékoztatast, magyarazatot) nem nyujthatnak.

2.3. A teremfeliigyelok Osszeférhetetlenségét a mindig érvényben 1évé rendelkezések
alapjan kell biztositani.

3. A vizsgaztatokra és a vizsgazokra vonatkozo kiilénos etikai

szabalyok
3.1. A felkért vizsgaztatok nem vizsgaztathatjak az aldbbi személyeket:

3.1.1. a mindenkor érvényben 1évé szabalyzok &ltal meghatarozott jelenlegi (két év)
tanitvanyaikat (iskolai, tanfolyami, magénoktatas). Vizsgdztaté nem lehet az; aki a
Jjelentkezdnek a vizsgdra torténd felkészitésében részt vett; (szakmai vizsga)

3.1.2. a PTK (2013. évi V. torvény) 8.1 §-ban meghatdrozott hozzatartozéikat (, kozeli
hozzdtartozék: a hdzastdrs, az egyenesdgbeli rokon, az orékbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az orokbefogadé-, a mostoha- és a neveldsziil6, valamint a testvér;
hozzdtartozé tovdbbd: az élettdrs, az egyenesdgbeli rokon hdzastdrsa, a hazastdars
egyenesdgbeli rokona és testvére, valamint a testvér hdzastdrsa;”);

3.1.3. azt a személyt, akivel fiiggelmi vagy iizleti viszonyban dllnak.

A vizsgaztatok ezt a vizsgézoi lista ellendrzésével, valamint az osszeférhetetlenségi és
partatlansagi nyilatkozatok alairasaval igazoljak.

EA vizsgakozpont 4ltal szervezett vizsgdk nem nyilvanos vizsgdk. A vizsgakdzpont
vezetdjének megbizasival vagy engedélyével rendelkez6 személyek azonban elézetes
értesités nélkiil megjelenhetnek a VIngakon a vizsga befolyasolasara ugyanakkor nincs
lehet8ségiik. Engedélyt kérhetnek a vizsgn valo részvételre tobbek kozott a képzo
intézmények, gyakorlati helyek képviseldi, az Agazati Képz6kazpontok képviseldi és a
Szakképzési  Centrumok  képviseléi. A latogatds tényét ¢s  idejét a
vizsgajegyzékonyvnek tartalmaznia kell. Egy idépontban egy vizsgdn max. 4 16
tartozkodhat a vizsgakdzpont vezetdjének engedélyével megfigyeloként, a vizsgdzokat
nem zavard magatartasi szabalyok betartasa mellett.

A hatosag altal megbizott szakérték a vizsgakdzpontnak bemutatott megbizolevél
alapjan jelenthetnek meg a vizsgan.

3.3. A teremben csak a bizottsag, a vizsgazok, illetve az engedéllyel rendelkezd(k), ill. az
ellendrzést végzod személy(ek) tartézkodhat(nak).
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3.4. A vizsgabizottsig tagjainak az esetleges akadalyoztatast legalabb 24 érdval a kitlizott
vizsganap el6tt jelezni kell, akadalyoztatds esetén a vizsgakdzpont vezetdje
gondoskodik helyettesrol.

3.5. A vizsgaztatoknak a vizsga megkezdése elétt legalabb 15 perccel meg kell jelennie a
vizsga helyszinén.

3.6. A vizsgazok szamdra biztositani kell a vizsga zavartalansagat, nyugodt 1égkort.

3.7. A vizsgit az eléirasoknak és a feladatleirasnak megfelelden és az értékeld lapok
kizarblagos hasznalataval kell lefolytatni.

3.8. A vizsgazo érvényes személyazonossagi igazolvanyat és egyéb iratait a vizsga érdemi
része el6tt ellendrizni kell. Az érvényes, fényképes személyazonosité igazolvanyt csak
érvényes, hivatalos arcképes igazolvany (Gtlevél), illetve Gj tipust vezetdi engedély
helyettesitheti.

3.9. A rendkiviili esetekr6l a vizsgakdzpont vezetGjét értesiteni kell és a
vizsgajegyzOkonyvben fel kell tiintetni.

3.10. A vizsgaztatoknak a projekifeladatokra a KKK-ban és PK-ban megadott id6tartamot
be kell tartaniuk, az eldirtnal hosszabb vizsgaztatas panasz benytjtasara ad okot.

3.11. A vizsgabizottsig tagjai a vizsga idStartama alatt a vizsgdzok zavardsa nélkiil
egyeztetnek a vizsgaval kapcsolatban felmeriilt kérdésekben, eseményekrol,

3.12. A vizsgabizottsig tagjai a vizsga alatt a teremben/ gyakorlati vizsgahelyszinen
tartézkodjanak a mobiltelefon hasznalatatol.

3.13. A vizsgaztaté magatartasa legyen mértéktartd, udvarias, tiirelmes.

3.14. A vizsgan a feladat jellegének megfeleld 6ltozékben kell megjelenni, sziikség esetén
munkaruhét kell viselni és a biztonsagi intézkedéseket be kell tartani.

3.15. A vizsgaztatok kotelessége figyelni arra, hogy a vizsgézé a vizsga végeztével minden
hasznalt eszkozt, szerszamot, anyagot a vizsgahelyszin el6irdsoknak megfeleld helyen
helyezzen el.

3.16. A vizsgaztatok sem a vizsga végeztével, sem a sziinetekben nem adhatnak kiilon
szobeli értékelést a jeldltnek. Hivatalos értesitést a vizsgdzo mindsitésére vonatkozdan
csak a vizsgakdzpont vezetdje adhat a vizsgadokumentaci6 lezdrasa utan.

3.17. A jogszabalyoknak és az Etikai szabalyzatnak és Etikai kodexnek megfelel6 vizsga
lebonyolitdsat akadalyozd vizsgéztatot a vizsgabizottsig tagjai (elsdsorban a
vizsgafeliigyeld) - a vizsgazok/jelsltek kizarasaval — figyelmezteti. Tovabbi
jogszabalysértés vagy etikai szabalyzatot megszeg6 viselkedés esetén barmely
vizsgabizottsagi tag értesiti a vizsgakdzpont vezetdjét.

3.18. A vizsgazokkal szemben tamasztott elvarasok:

3.18.1. A vizsgazoknak a projektfeladathoz eloirt oltézetben, eldirasok hidnydban a
vizsgaalkalomhoz 118, rendezett 6ltozetben kell megjelennitik.

3.18.2. A vizsgazoknak kotelezd betartaniuk az adott vizsgdra vonatkozd Osszes
munkavédelmi és egyéb elbirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét. Ha a vizsgazo
ezt megtagadja, kizarhat6 a vizsgéardl.
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3.18.3. A vizsga id6tartama alatt a vizsgdzoknak a vizsgateremben/gyakorlati helyszinen a
mobiltelefont kikapcsolt allapotban kell tartani.

3.18.4. A vizsgazok a feladatok megoldasdhoz sziikséges kommunikéaciot kivéve nem
beszélgethetnek egymassal, és nem segithetik egymast a feladatok megolddsaban,
kivéve, ha erre a vizsgabizottsag engedélyt ad.

3.18.5. A vizsgazé a vizsga ideje alatt semmilyen jogosulatlan eszkozt vagy segitséget nem
vehet igénybe. E szabaly megsértése a vizsgazé felfiiggesztését vonja maga utan

3.18.6. A vizsgazoknak be kell tartaniuk az alapvetd illemszabélyokat, tartézkodniuk kell a
vizsga menetét és vizsgazokat/jelolteket megzavaré tragar szavak hasznélatatol és a tal
harsany, kihivo vagy (verbalis) agressziv viselkedéstol.

3.18.7. A vizsgabizottsagnak a megfelel6 viselkedésre figyelmeztetnie kell a vizsgazot. Ha
a vizsgaz6 ezutin sem viselkedik megfeleléen, a bizottsdg barmelyik tagja értesiti a
vizsgakdzpont vezet6jét, aki az etikai szabalyzatot megszegd jeloltet/vizsgazot eltilthatja
a vizsgatol.

3.18.8. Tudatmddositd szerek (alkohol, drog, gyogyszer) hasznalata nem megengedett. Ha
ennek gyantja merlil fel a vizsgdzoénal, a vizsgabizottsdg a vizsgdzé irasbeli
hozzajarulaséval erre irdnyuld vizsgalatot végezhet (alkoholszonda, drogteszt).
Amennyiben a vizsgdz6 nem jarul hozza a vizsgalathoz, vagy pozitiv eredménnyel zérul
a vizsgalat, a vizsgabizottsg értesiti a vizsgakozpont vezetdjét, aki a jeloltet
felfiiggesztheti a vizsga megkezdésétél vagy annak folytatdsatol. Az esetrél a kiilonleges
¢s rendkiviili események eljarasrendje alapjan jegyzokonyv késziil.

3.18.9. A vizsga a vizsgazok/jeloltek és a vizsgabizottsag egyiittmiikodésén alapul, melynek
alapjaul az A4ltalanos emberi viselkedési szabélyok, a hatilyos jogszabalyok, a
vizsgakdzpont szabdlyzatai és az Emberi Jogok Alapvet6 Nyilatkozata szolgalnak.
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Ezen Etikai Kodex (a tovabbiakban: Kodex) a vizsgaztatdssal kapcsolatos etikai, magatartsi

ETIKAI KODEX

alapszabalyokat tartalmazza,

1. AZ EGYUTTMUKODESROL ES KOMMUNIKACIOROL

a. A vizsgaztatod egylittmiikodik kollégdival, a vizsgahelyszin munkatarsaival, veliik kulturaltan, a
kolesonds tisztelet és megbecsiilés szellemében érintkezik.

b. A vizsgaztatas kézben felmeriild problémak megoldasat elosegitd légkor kialakitasara torekszik, a
vizsgazokkal mint felnétt, dontésképes személyekkel 1ép kapcsolatba és kommunikal.

c. Egyitittmiikodését a bizalmi elvre épiti a szakmaisag és a szabalyok maximalis betartisa mellett.

d. A vizsgaztatdk egyértelmiien fogalmaznak, metakommunikacidjukkal nem sugallanak verbalis
megnyilvanulasaikkal ellentétes tizeneteket, a vizsga értékelésérdl a vizsga kozben nem adnak ki

informacidkat.

2. A MUNKA MINOSEGEROL

a. A vizsgaztato jol ismeri a tevékenységét szabalyozé elbirasokat, a vizsgaztatdi szerep frott €s iratlan
szabalyait, munk4jat lelkiismeretesen, partatlanul, magas szinvonalon, jogszeriien ¢és szakszeriien
végzi.

b. A vizsgaztatdsban kozremiikods Osszes szereplé magaénak fogadja el a vizsgakdzpont
mindségpolitikajat és a vizsgaszabalyzatban foglaltaknak megfelelden jar el.

c. A vizsgafolyamatban résztvevok az elkdvetett hibak elemzésével mindent megtesznek azért, hogy

azok ne ismétlddjenek meg.

3. A TISZTESSEGROL

a. A vizsgaztatas folyamaténak minden szerepldje elutasitja a korrupciét, annak valamennyi formaja

ellen fellép.
c. Munkéja sordn a tudomasara jutott informaciokat jogtalan elény szerzésére, hatrany okozasara nem

hasznélja, annak még a latszatat is elkertili.
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4. A TARSADALMI BEAGYAZOTTSAGROL
a. A vizsgaztatok tevékenységiikkel a szakmai és képesitd vizsgak és a vizsgaztatott szakmdk pozitiv

tarsadalmi megbecsiilését, elfogadottsagat hivatottak erdsiteni.

b. A vizsgaztatok a vizsga soran keriilik a szélséséges, kihivo, alkalomhoz nem ill6 megjelenést €s
viselkedést.

c. A vizsgaszervezok a szervezési folyamat sordn az elektronikus kommunikaciot és adminisztraciot
részesitik elényben a biztonsig kiemelt fontossadga mellett. A vizsgdk projektfeladatainak
kialakitasanal a feladat készit6i figyelembe veszik a fenntarthatosag és a tarsadalmi hasznossag

szempontjait.
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